Crna Gora
Uprava za dijasporu

Broj: O//J B j%ﬁ Podgorica, 8 . april 2019. godine

Uprava za dijasporu na osnovu ¢lana 11 Zakona o slobodnom pristupu informacijama (.Sl
list CG*, broj 44/12 i 30/17), donosi

vODIC
za pristup informacijama u posjedu Uprave za dijasporu

[ OSNOVNI PODACI O UPRAVI ZA DIJASPORU

Sjediste i adresa: Bulevar Svetog Petra Cetinjskog br. 9
Telefon: 020 416 391

Faks: 020 210 406

E-mail: arhiva.uzd@uzd.gov.me;

Web sajt: www.dij aspora.mvpei.gov.me

1 VRSTE DOKUMENATA U POSJEDU UPRAVE ZA DIJASPORU

- Javni registri i javne evidencije;

2 Djelovodnik;

- Upisnik prvostepenog upravnog postupka;
- Knjiga putnih naloga.

111 NORMATIVNA1 DRUGA AKTA

. Zakon o saradnji Crne Gore sa dijasporom-iseljenicima;

. Pravilnik o kriterijumima i postupku dodjele nagrada pripadnicima dijaspore-
iseljenika i organizacijama dijaspore-iseljenika;

- Pravilnik o naCinu vrednovanja programa 0dnosno projekata organizacija dijaspore-
iseljenika:

. Pravilnik za postupanje prilikom sprovodenja postupka male vrijednosti;

. Pravilnik za postupanje Uprave za dijasporu prilikom sprovodenja postupka hitne
nabavke;

. Pravilnik o unutradnjoj organizaciji 1 sistematizaciji radnih mjesta Uprave za
dijasporu;

IV ANALIZE, INFORMACIJE, 1ZVJESTAJI, ELABORATI I DRUGI OPSTI AKTI

- Plan i program rada Uprave za dijasporu i [zvjestaj o radu;
- Zakljugci Vlade Crne Gore. koji se odnose na Upravu za dijasporu.



V FINANSIJSKO POSLOVANJE

Budzet Uprave za dijasporu;

Zavréni racun budzeta;

Plan javnih nabavki:

Ugovori o javnim nabavkama;

[zvjeitaji o javnim nabavkama;

Dokument o osnovnim sredstvima i opremi.

VI PODACI O ZAPOSLENIMA

Radna knjiZica;

Uvjerenje o stru¢noj spremi i struénoj osposobljenosti;

Rjesenje o zasnivanju radnog odnosa sluzbenika, odnosno namjestenika;

Rjesenje o rasporedivanju sluzbenika, odnosno namjestenika;

Rjesenje o zaradama sluzbenika, odnosno namjestenika;

Rjesenje o godidnjim odmorima sluzbenika, odnosno namjestenika;

Rjesenje © disciplinskoj 1 materijalnoj odgovornosti sluzbenika, odnosno
namjestenika.

VII PROCEDURA PRISTUPA INFORMACIJAMA

1.

>

Pokretanje postupka:

postupak se pokrece pisanim ili usmenim zahtjevom lica koje trazi pristup informaciji;
na zahtjev se ne placa administrativna taksa.

Zahtjev treba da sadrZi:

naziv informacije ili podatke na osnovu kojih se trazena informacija

moze identifikovati;

nacin na koji se Zeli ostvariti pristup informaciji:

podatke podnosioca zahtjeva (ime, prezime, i adresa fizickog lica, odnosno naziv 1
adresa pravnog lica), odnosno njegovog zastupnika, predstavnika ili punomoc¢nika.

. Naéin podnoSenja zahtjeva:

neposredno na arhivi Uprave za dijasporu;

putem poste na adresu Uprave za dijasporu, 81000 Podgorica.
Bulevar Svetog Petra Cetinjskog br. 9;

na e-mail: arhiva.uzd@uzd.gov.me;

na faks: 020 210 406;

saopstenjem neposredno na zapisnik sluzbenom licu.

Nadin ostvarivanja prava na pristup informaciji:

neposrednim uvidom u original ili kopiju informacije u prostorijama Uprave;
prepisivanjem ili skeniranjem informacije od strane podnosioca zahtjeva u
prostorijama Uprave;



dostavljanjem kopije informacije podnosiocu zahtjeva, neposredno, putem poste ili
elektronskim putem.

RjeSavanje zahtjeva i pravna zastita:

po zahtjevu za pristup informacijama donosi se rjesenje u roku od 15 dana od dana
podnosenja zahtjeva, osim u slu¢ajevima zastite Zivota i slobode lica, kada se o
zahtjevu rjeSava u roku od 48 sati;

protiv akta Uprave za dijasporu, Zalba se podnosi Agenciji za zastitu li¢nih podataka i
slobodan pristup informacijama, odnosno moze se podnijeti tuzba Upravnom sudu,
ako je trazena informacija oznacena stepenom tajnosti.

Troskovi postupka:

Trogkovi postupka koji su blize uredeni Uredbom o naknadi troskova u postupku za
pristup informacijama (stvarni troSkovi prepisivanja, fotokopiranja, dostavljanja i drol;
snosi podnosilac zahtjeva;

Troskovi postupka placaju se prije izvrienja rjeSenja, u korist budzeta Crne Gore, na
racun br. 907-83001-19 kod Centralne banke:

Lica sa invaliditetom ne placaju troskove postupka.

VIII LICE OVLASCENO ZA POSTUPANJE PO ZAHTJEVU ZA PRISTUP
INFORMACIJAMA

Lice u Upravi za dijasporu zaduZeno za postupanje po zahtjevu za slobodan pristup
informacijama je Milica Radojci¢, II sekretarka u Odsjeku za identitetska pitanja i
kulturno-prosvjetnu saradnju.

Lice koje ¢e ga mijenjati u slucaju odsustva je Milica Nikié, II sekretarka u Odsjeku
za statusno pravna pitanja, finansije i iseljenicke isprave.

IX OBJAVLJIVANJE VODICA

Ovaj vodi¢ ¢e biti objavljen na oglasnoj tabli i web sajtu Uprave za dijasporu.
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